
                                                   
คู่มือสำหรับประชาชน  :  การรับชำระภาษีป้าย 

 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองคลังองค์การบริหารส่วนตำบลนาวังหิน  อำเภอพนัสนิคม  จังหวัดชลบุรี 
 
 
   2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : งานพัฒนารายได้ กองคลังองค์การบริหารส่วนตำบลนาวังหิน 
  3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนการงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว  
   4. หมวดหมู่งานบริการ  : รับแจ้ง ,รับชำระภาษีป้าย 
   5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง : 
  1) พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ.2510 
  2) กฎกระทรวงกำหนดอัตราภาษีป้าย พ.ศ.2563 
 6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 
 7. พื้นที่ให้บริการ : เขตตำบลนาวังหิน อำเภอพนัสนิคม  จังหวัดชลบุรี 
 8.  
         
         สถานที่ให้บริการ 

1) ท่ีทำการองค์การบริหารส่วนตำบลนาวังหิน 49 หมู่ 9 ตำบลนาวังหิน อำเภอพนัสนิคม  
จังหวัดชลบุรี ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึงวันศุกร์ (ยกเวน้วันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
ต้ังแต่เวลา 08.30 – 16.30 (ไม่พักเท่ียง) 
  9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
   ตามพระราชบัญญัติภาปีป้าย พ.ศ.2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าท่ีในการรับชำระ
ภาษีป้ายแสดงช่ือยี่ห้อเครื่องหมายท่ีใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการค้าหรือ
กิจการอื่นเพื่อหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 

1) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอน 
และวิธีการเสียภาษี 

2) แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
3) เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม 
4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษี 

ป้าย (ภ.ป.3) 
5) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายใน 

กำหนดเวลา) 
 
         
 
 

1.ชื่อกระบวนงาน :  การรับชำระภาษี 

 8. ช่องทางการให้บริการ  
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6) กรณีท่ีเจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด (เกิน 15 วันนับแต่วันได้รับแจ้งการประเมิน)  

ต้องชำระภาษีและเงินเพิ่ม 
7) กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ 

ภายใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นช้ีขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ 
(ภ.ป.5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วันท่ีได้รบัอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 

8) กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจ 
แก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐาน
ร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาท่ีกำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9) พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคำขอ และยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอ 
จะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

10)  ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและ 
รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

11)  หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณา 
แล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 
พ.ศ.2558  
10. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของ 
ขั้นตอนบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงาน
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการ
ภาษีป้าย (ภ.ป.1) เพื่อให้พนักงาน
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วน
ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน งานจัดเก็บ
รายได้กองคลัง
องค์การบริหาร
ส่วนตำบลนาวัง
หิน 

ระยะเวลา : 1  วัน
(ภายในเดือนมีนาคม
ของทุกปี) 

2) พิจารณา พนักงานเจ้าหน้าท่ีพิจารณา
ตรวจสอบรายการภาษีป้าย (ป.ภ.
1) และแจ้งการประเมินภาษี 

30 วัน งานจัดเก็บ
รายได้กองคลัง
องค์การบริหาร
ส่วนตำบลนาวัง
หิน 

ระยะเวลา : 30 วัน
นับจากวันท่ียื่นแบบ
แสดงรายการภาษี
ป้าย (ภ.ป.1) ตาม
พระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง พ.ศ.2539 

3) พิจารณา เจ้าของป้ายชำระภาษี 15 วัน งานจัดเก็บ
รายได้กองคลัง
องค์การ 
บริหารส่วน
ตำบลนาวังหิน 
 

ระยะเวลา : 15 วัน 
นับแต่วันได้รับแจ้ง
การประเมิน(กรณี
ชำระเกิน 15 วัน
จะต้องชำระเงินเพิ่ม
ตามอัตราท่ีกฎหมาย
กำหนด 
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11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 

  11.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานรฐั 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 

ฉบับสำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

  หมายเหตุ 

1) สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนหรือบัตรท่ีออกโดย
หน่วยงานของรัฐพร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา - 1 1 ชุด - 
3) แผนผังแสดงสถานท่ีต้ังหรือ

แสดงป้ายรายละเอียด
เกี่ยวกับป้ายวันเดือนปีท่ี
ติดต้ังหรือแสดง 

- 1 0 ชุด - 

4) หลักฐานการประกอบกิจการ 
เช่น สำเนาใบทะเบียนการค้า 
สำเนาทะเบียนพาณิชย์ 
สำเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 

- 0 1 ชุด - 

5) หนังสือรับรองนิติบุคคล(กรณี
นิติบุคคลพร้อมสำเนา) 

- 1 1 ชุด - 

6) สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย
(ถ้ามี) 

- 0 1 ชุด - 

7) หนังสือมอบอำนาจ  
(กรณีมอบอำนาจให้
ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ชุด - 

 
12. ค่าธรรมเนียม   :  ไม่มีค่าธรรมเนียม 
  
13. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
     1. แบบแจ้งรำยกำรเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1)  
     2. แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีปา้ย (ภ.ป. 4) 
14. ช่องทางการร้องเรียน   
  1. ช่องทางการร้องเรียน  องค์การบริหารส่วนตำบลนาวังหิน  49  หมู่ 9 ตำบลนาวังหิน 
อำเภอพนัสนิคม  จังหวัด ชลบุรี  20140 

2. ช่องทางการร้องเรียน  โทรศัพท์  038-463426 ต่อ 16  
3. ช่องทางการร้องเรียน  www.nawanghin.go.th 
4. ช่องทางการร้องเรียน e-Service 

 

http://www.nawanghin.go.th/

